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Cliciwch ar y botwm 
'Mewngofnodwch' ar gornel dde 
uchaf y porth.

Byddwch yn cael eich cyfeirio at y 
dudalen Mewngofnodwch.

1

2

Adran 1. Mewngofnodwch
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Rhowch eich cyfeiriad e-bost a'ch cyfrinair.

Cliciwch ar 'Mewngofnodwch' i gael 
mynediad i'r porth.

3
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Cliciwch ar y deilsen ‘Fy ngheisiadau grant’.Gallwch weld ceisiadau sydd 
wedi'u harbed fel draff t yn erbyn 
eich cyflogwr yn y porth. Mae hyn 
yn cynnwys y rhai a arbedir gan 
ddefnyddwyr grant eraill sydd â 
mynediad at eich cyflogwr. Gallwch 
barhau a chyflwyno ceisiadau draff t 
neu eu dileu'n barhaol os nad oes eu 
hangen mwyach.

1

Adran 2. Gweld ceisiadau grant drafft wedi'u cadw
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Bydd y dudalen hon yn dangos 
ceisiadau draff t a cheisiadau a 
gyflwynwyd.

Cliciwch 'Gweld cais swmp' yn 
erbyn rhes yn y tabl ceisiadau draff t.
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Byddwch yn derbyn y ff urflen gais 
grant draff t a arbedwyd.

Gallwch barhau â'r ff urflen gais drwy'r 
broses gyflwyno, neu ddileu'r cais yn 
barhaol yn ôl yr angen
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Adran 3. Gweld statws cais grant a gyflwynwyd
Gallwch weld ceisiadau a gyflwynwyd yn erbyn eich cyflogwr yn y porth. Mae hyn 
yn cynnwys y rhai a gyflwynir gan ddefnyddwyr grant eraill sydd â mynediad at 
eich cyflogwr. Pan fyddwch yn cyflwyno ffurflen gais am y tro cyntaf, mae gennych 
un awr i olygu neu dynnu'r cais yn ôl os byddwch yn sylwi ar gamgymeriad. Os 
oes mwy nag awr wedi mynd heibio a'ch bod yn sylwi ar broblem gyda chais a 
gyflwynwyd, cysylltwch â'n tîm Gweithrediadau Cwsmeriaid.

Dilynwch gamau 1 a 2 o Adran 2.
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Cliciwch 'Gweld cais' yn erbyn rhes yn y tabl cyflwyno 
cais i weld y ff urflen gais yn llawn.

Byddwch yn cael gweld manylion y cais hwnnw.

5

Bydd ceisiadau a gyflwynir yn cael eu rhestru, o’r mwyaf newydd i'r hynaf.
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Os cliciwch 'Tynnu'n ôl' bydd 
neges rhybuddio "Ydych chi'n siŵr 
eich bod am dynnu'r cais yn ôl?" 
yn ymddangos. Cliciwch 'OK' i 
gadarnhau. Bydd hyn yn dileu'r 
ff urflen gais yn barhaol.

Byddwch yn cael cadarnhad bod y cais wedi'i dynnu'n ôl.

Os ydych yn edrych ar y cais o fewn un awr o gyflwyno, gallwch glicio 'Golygu' 
i wneud unrhyw newidiadau i'r cais, neu 'Tynnu'n ôl' i gael gwared ar y cais.

1

Adran 4. Diweddaru/tynnu'n ôl cais a gyflwynwyd
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