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Bod yn ddefnyddiwr gweinyddol

Citb

Adran 1. Mewngofnodwch

Cliciwch ar y botwm
'Mewngofnodwch' ar gornel
dde uchaf y porth.

Byddwch yn cael eich cyfeirio
at y dudalen Mewgofnod..

t b Cartref | Cymraeg (Welsh) ~ | Mewngofnodi |

C

Croeso i Wasanaethau Ar-lein CITB

Mae'r porth ar-lein hwn yn eich galluogi i gyflwyno a gweld ceisiadau grant, cyrchu adroddiadau grant, ac awdurdodi grantiau awtomataidd.

Rydym yn gweithio ar ychwanegu mwy o wasanaethau at y wefan hon dros amser. Wrth gael eu datblygu efallai y bydd rhai dolenni isod yn eich ailgyfeirio i'r
gwasanaeth yn ein porth etifeddiaeth ar-lein, ac efallai y gofynnir i chi fewngofnodi eto.

Ceisiadau grant

Gwnewch gais am grant Fy ngheisiadau grant

Gwnewch gais ar-lein am grantiau prentisiaethau, Gweld eich ceisiadau grant ar-lein sydd wedi'u cadw
cymwysterau, neu gyrsiau byr. neu eu cyflwyno.

Gwasanaethau grant ychwanegol

Gall y dolenni hyn eich ailgyfeirio i'n porth etifeddiaeth mewn tab neu ffenestr newydd.

Awdurdodi grant awtomataidd Cais am adroddiad grant Datganiad grant Grantiau cyrsiau byr

Awdurdodi taliad grant presenoldeb, Cais am adroddiadau grant a chyrchu Gweld eich datganiad grant. Gweld capiau ac adroddiadau sy'n
neu ddweud wrthym am newid i hawl. cyfrineiriau ar gyfer adroddiadau wedi'u ymwneud a grantiau cyrsiau byr.
hamgryptio.
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° Rhowch eich cyfeiriad e-bost a'ch
cyfrinair. citb

o Cliciwch ar 'Mewngofnodwch' | gael Mewngofnodwch gyda'ch cyfeiriad ebost
mynediad ilr pOrth. Cyfeiriad Ebost }

Cyfrinair }

Wedi anghofio eich cyfrinair?

Mewngofnodwch

Dim cyfrif? Cofrestrwch nawr




Bod yn ddefnyddiwr gweinyddol

Bod yn ddefnyddiwr gweinyddol

Bydd y canllaw hwn yn mynd a chi drwy sut 1 reoli mynediad i'r porth a'i gweithgaredd ar
ran neu fel cyflogwr.

Gall defnyddwyr Gweinyddol:

Cymeradwyo neu wrthod cais mynediad grant defnyddiwr | borth y cyflogwr.
Addasu pa rolau grant a roddir 1 ddefnyddwyr ar gyfer gweithgaredd porth.
Ychwanegu, newid neu ddileu mynediad grant defnyddiwr o gyfrif porth y cyflogwr.

Penderfynu a diwygio'r prif gyswllt grant sy'n gyrru pwy sy'n derbyn adroddiadau grant
a hysbysiadau e-bost sy'n nodi awdurdodiad grant.
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Adran 2. Mynediad i ardal weinyddol y cyflogwyr

o Cliciwch ar y botwm ‘Ardal ° Byddwch yn cael eich cyfeirio I'r dudalen
weinyddol cyflogwyr' yn yr 'Rheoli mynediad at y cyflogwr hwn'

d rd d I be nn aWd . Rheoli mynediad at y cyflogwr hwn
Mae'r dudalen hon yn eich galluogi i weld pwy arall sydd a mynediad at y cyflogwr hwn yn y porth ar-lein.

Gallwch ychwanegu neu ddileu mynediad oddi yma neu addasu rolau defnyddwyr. Mae hyn yn cynnwys rhoi caniatdd gweinyddol i ddefnyddwyr eraill fel y gallant

hefyd gael mynediad i'r dudalen hon.

Cartref \ Ardal weinyddol cyflogwyr \ Cymraeg (Welsh) ~ Defnyddiwr Demo ~
Yn ogystal, gallwch weld ac ymateb i geisiadau gan ddefnyddwyr eraill i gael eich cysylltu a'ch cyflogwr. Os nad ydych yn adnabod unigolyn sy'n gofyn am fynediad,

gwnewch yn siwr eich bod yn gwrthod y cais.

Trywydd archwilio mewngofnodi Ychwanegu defnyddiwr yn erbyn Rheoli cais mynediad defnyddiwr
cyflogwr

Defnyddwyr sydd & mynediad at y cyflogwr hwn

Yn dangos‘ 10 V|cofnod Chwilio:

Cyfeiriad e-bost Statws cyswiit Dyddiad ychwaegu Mynediad Prif ddefnyddiwr grant Rheoli

Defnyddiwr Demo onlineservices+defnyddiwr1@citb.co.uk Gweithredol 06/12/2024 Rheoli

Defnyddiwr2 Demo onlineservices+defnyddiwr2@citb.co.uk Gweithredol 06/12/2024 Rheoli

Yn dangos 112 o 2 cofnod « Blaenoro “ 1 ‘ Nesaf
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Adran 3. Ychwanegu defnyddwyr a rhoi mynediad | borth
grant y cyflogwr

Rheoli mynediad at y cyflogwr hwn

Mae'r dudalen hon yn eich galluogi i weld pwy arall sydd & mynediad at y cyflogwr hwn yn y porth ar-lein.

Ar y dudalen 'Rheoli diad
r y u a e n eo I myn e I a Gallwch ychwanegu neu ddileu mynediad oddi yma neu addasu rolau defnyddwyr. Mae hyn yn cynnwys rhoi caniatad gweinyddol i ddefnyddwyr eraill fel y gallant

hefyd gael mynediad i'r dudalen hon.
I | |
at y Cyfl O g W r hW n J C I I C I WC h a r y Yn ogystal, gallwch weld ac ymateb i geisiadau gan ddefnyddwyr eraill i gael eich cysylltu a'ch cyflogwr. Os nad ydych yn adnabod unigolyn sy'n gofyn am fynediad,
gwnewch yn siwr eich bod yn gwrthod y cais.
ddolen 'Ychwanegu defnyddiwr
Trywydd archwilio mewngofnodi Ychwanegu defnyddiwr yn erbyn Rheoli cais mynediad defnyddiwr

yn erbyn cyflogwr.

Llenwch y wybodaeth angenrheidiol o
ar gyfer y defnyddiwr newydd yny | weme o o

Cyfeiriad e-bost Statws cyswiit Dyddiad ychwaegu Mynediad 0 Prif ddefnyddiwr grant Rheoli

|
I I u rfI ‘ E I l a d d a r p< E rl rl Defnyddiwr Demo onlineservices+defnyddiwr1@citb.co.uk Gweithredol 06/12/2024 Rheoli

Defnyddiwr2 Demo onlineservices+defnyddiwr2@citb.co.uk Gweithredol 06/12/2024 Rheoli

Yn dangos 112 o 2 cofnod « Blaenoro | 1 | Nesaf
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Trosolwg o'r Rol

Gall unigolion sydd a'r rol "Defnyddiwr" Grant:

Cyflwyno ceisiadau grant newydd ar
ran y cyflogwr

Gweld ffurflenni cais draftt a arbedir I'r
cyflogwr, gan gynnwys y rhai a arbedir
gan eralll sydd a mynediad i'r cyfrif
cyflogwr, a nalll ai dileu, addasu, neu
gyflwyno'r ffurflenni drafft

Gweld ffurflenni cais blaenorol a
gyflwynwyd yn y porth hwn yn erbyn
cyfrif y cyflogwr, gan gynnwys y rhai a
gyflwynwyd gan eraill sydd a mynediad
at gyfrif y cyflogwr. Gall defnyddwyr weld
manylion llawn vy ffurflenni cais blaenorol,
gan gynnwys unrhyw ddata personol a
gyflwynwyd yn vy ffurflenni cais.
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Trosolwg o'r Rol

Yn ogystal a gallu cwblhau'r gweithgareddau uchod, gall pobl sydd a'r rol
"Gwelnyddu” Grant:

Gweld defnyddwyr eralill sydd a mynediad e Ychwanegu defnyddwyr newydd naill al
Grant iI'r cyfrif cyflogwr drwy'r porth hwn fel Gweinyddwyr Grant neu Ddefnyddwyr

Rheoli mynediad defnyddwyr eraill, gan Grant | gael mynediad i'r cyfrit cytlogwr

gynnwys eu dileu neu newid eu rol | Ymateb drwy gymeradwyo neu wrthod
Ddefnyddiwr Grant neu Weinyddiaeth ceisiadau am fynediad a anfonir gan
Grant ddefnyddwyr eralll y porth

A gweld hanes mewngofnodwch I'r cyfrif
cyflogwr gan unrhyw un sydd a mynediad.
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Trosolwg o'r Rol

Rhowch fynediad 1 bobl rydych yn eu Os oes gan yr unigolyn gyfrif ar-lein gyda

hadnabod ac yn ymddiried ynddynt yn unig. ni eisoes, byddant yn cael caniatad ar
unwalith 1 gael mynediad i‘ch cyflogwr

Sicrhewch y bydd unrhyw un y byddwch ar y porth, a byddant yn ei weld pan
yn caniatau mynediad iddo ond yn cael fyddant yn mewngofnodwch nesaf.

mynediad at y data personol yn y cyfrif
cyflogwr o fewn y porth I'r graddau y maent

wedi'u hawdurdodi'n gyfreithlon gennych
chi 1 weld a phrosesu data o'r fath.
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Os nad oes gany
person gyfrif ar-lein gyda
ni, byddwn yn anfon
gwahoddiad atynt |
sefydlu el cyfrif.

° Ar 8l ei gwblhau, cliciwch y
botwm 'Cyflwyno'

< Yn ol i Rheoli mynediad i'r cyflogwr hwn

Enw cyntaf *

Defnyddiwr3

Cyfenw *

Demo

Ebost*

onlineservices+defnyddiwr3d@citb.co.uk

Mynediad *

Grant

Rol *

Y rol y mae angen i chi ei chyflawni ar gyfer y cyflogwr. Gall defnyddwyr gyflawni'r holl weithgareddau anweinyddol, gan gynnwys cyflwyno a gweld ceisiadau grant lle mae'r rél yn Grant

Defnyddiwr

=
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Adran 4. Addasu rolau a mynediad defnyddwyr presennol

l : Rheoli mynediad at y cyflogwr hwn
I\/I a e r a d ra n g a n Iy n O I y n n Od I S Ut Mae'r dudalen hon yn eich galluogi i weld pwy arall sydd @ mynediad at y cyflogwr hwn yn y porth ar-lein.

| ] PN
a I IWC h reO I I ' ' ' n e d I a d a rO I Gallwch ychwanegu neu ddileu mynediad oddi yma neu addasu rolau defnyddwyr. Mae hyn yn cynnwys rhoi caniatadd gweinyddol i ddefnyddwyr eraill fel y gallant
y g y hefyd gael mynediad i'r dudalen hon.

Yn ogystal, gallwch weld ac ymateb i geisiadau gan ddefnyddwyr eraill i gael eich cysylltu a'ch cyflogwr. Os nad ydych yn adnabod unigolyn sy'n gofyn am fynediad,

defnyddwyr presennol gyda mynediad  |sienrremmmd, s
grant i'ch cyflogwr.

Trywydd archwilio mewngofnodi Ychwanegu defnyddiwr yn erbyn Rheoli cais mynediad defnyddiwr
cyflogwr

o Ar y dudalen 'Rheoli mynediad
at y Cyflogwr hW|1I deWiSWCh Defnyddwyr sydd &4 mynediad at y cyflogwr hwn

Yn dangns‘ 10 V‘cnfnnd

ddefnyddiwr o'r rhestr a ddangosir

a chliciwch 'Rheoli’ yn y golofn e pre——
olaf i agor y dudalen 'Diweddaru |

rol defnyddiwr’
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Grant

° Ar y dudalen hon, gallwch:

Rol *

O d i I e u n e u yC h W a n e g u S-t a t W S Y ri‘; : :;Z ::iin i chi ei chyflawni ar gyfer y cyflogwr. Gall defnyddwyr gyflawni'r holl weithgareddau anweinyddol, gan gynnwys cyflwyno a gweld ceisiadau grant lle mae'r rél yn Grant
"Prif ddefnyddiwr grant”.
Prif ddefnyddiwr grant

0 d i I e u my n e d i a d g ra nt y Os hoffech wneud cais | fod yn brif ddefnyddiwr grant yn erbyn y cyflogwr, dewiswch yr opsiwn isod.

Mae'r prif ddefnyddiwr grant yn derbyn adroddiadau grant wedi'u hamgryptio trwy e-bost, a hysbysiadau e-bost pan fydd grantiau'n aros am ganiatad.

| |
d efn d d IW r I I r O rt h C fI O W r Nid yw defnyddwyr grant eraill wedi'u cyfyngu rhag unrhyw weithgaredd sy'n gysylitiedig a grant yn y cyfrif cyflogwr. Mae'r statws hwn yn pennu derbyniad y
y p y g y negeseuon e-bost uchod yn unig.
Dim ond un prif ddefnyddiwr grant all fod ar gyfer cyflogwr. Os mai chi yw'r defnyddiwr grant cyntaf yn erbyn y cyflogwr, rhoddir y statws hwn i chi yn ddiofyn.

O n eW i d y r6 I O d d efnyd d iW r n e u Sylwch ein bod yn cael eu huwchraddio i'n systemau a fydd yn dileu'r angen am y statws hwn.
[

. |
weinyddwr, neu I'r gwrthwyneb. "

Pan fyddwch wedi gwneud y
newidiadau gofynnol, cliciwch
'Cyflwyno.
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Adran 5. Cadarnhau cais defnyddiwr | gael mynediad
I'ch cyflogwr

Gall defnyddwyr ofyn am fynediad i'r cyflogwr. Fel defnyddiwr gweinyddol, gallwch
gymeradwyo neu wrthod ceisiadau am fynediad grant yn y porth.

Mae tair ffordd y byddwch chi, fel gweinyddwr Cyflogwr, yn
ymwybodol o geisiadau am fynediad sydd angen eich sylw;
« Ar y porth mewngofnodwch

- Yn adran weinyddol y cyflogwr o fewn y porth

« Trwy hysbysiad e-bost.
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Gallwch wirio am geisiadau Rheoli mynediad at y cyflogwr hwn

Mae'r dudalen hon yn eich galluogi i weld pwy arall sydd & mynediad at y cyflogwr hwn yn y porth ar-lein.

mynediad sydd ar y gwelll ar o I _
Gallwch ychwanegu neu ddileu mynediad oddi yma neu addasu rolau defnyddwyr. Mae hyn yn cynnwys rhoi caniatad gweinyddol i ddefnyddwyr eraill fel y gallant
d d I 1 R h I - d - d t hefyd gael mynediad i'r dudalen hon.
u a e n eo I myn e Ia a Yn ogystal, gallwch weld ac ymateb i geisiadau gan ddefnyddwyr eraill i gael eich cysylltu a'ch cyflogwr. Os nad ydych yn adnabod unigolyn sy'n gofyn am fynediad,
I | |
y cyflogwr hwn' drwy glicio

I [ | | [ |
a r R h EOI I ca Is myn Ed Ia d Trywydd archwilio mewngofnodi Ychwanegu defnyddiwr yn erbyn Rheoli cais mynediad defnyddiwr

gwnewch yn siwr eich bod yn gwrthod y cais.

cyflogwr

defnyddiwr’

Defnyddwyr sydd & mynediad at y cyflogwr hwn

Yn dangns‘ 10 v‘cnfnud Chwilio:

Cyfeiriad e-bost Statws cyswiit Dyddiad ychwaegu Mynediad 0 Prif ddefnyddiwr grant

Defnyddiwr Demo onlineservices+defnyddiwr1@citb.co.uk Gweithredol 06/12/2024 Rheoli

Defnyddiwr2 Demo onlineservices+defnyddiwr2@citb.co.uk Gweithredol 06/12/2024 Rheoli

Yn dangos 112 o 2 cofnod Blaenoro i 1 ‘ Nesaf »




Bod yn ddefnyddiwr gweinyddol

° Byddwch nawr yn cael tabl yn dangos rhestr o
geisiadau y gallwch eu cymeradwyo neu eu gwrthod.

Ceisiadau yn yr arfaeth

o Cliciwch ar y ddolen 'Cymeradwyo/Gwrthod’ wrth
ymyl un o'r ceisiadaul.




Bod yn ddefnyddiwr gweinyddol

° Os ydych yn adnabod y person ac Mynediad
eisiau iddynt gael mynediad Grant,

cliciwch ar y botwm ‘Cymeradwyo’ |
rol mynediad I'r person hwn I'r porth -
cyflogwr.

Grant

Detnyddiwr

Os nad ydych yn adnabod y person
sy'n gofyn am fynediad at borth Defnyddiwr grant cynradd
y cyflogwr, cliciwch ar y botwm ]

'‘Gwrthod..
mnams | oo
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Adran 6. Archwiliad mewngofnodwch

| weld archwiliad o Rheoli mynediad at y cyflogwr hwn
ddefnyddwyr sy'n
mewngofnodwch yn
erbyn y cyflogwr hwn,
ewch I'r adran ‘Ardal Trywydd archwilio mewngofnodi | Ychwanegu denyddiwryn erbyn  Rheoli cais mynediad defnyddivr
weinyddol cyflogwyr o
a chliciwch ar y deilsen o

Trywydd archwilio
mewngofnodwch'

Gallwch ychwanegu neu ddileu mynediad oddi yma neu addasu rolau defnyddwyr. Mae hyn yn cynnwys rhoi caniatad gweinyddol i ddefnyddwyr eraill fel y gallant
hefyd gael mynediad i'r dudalen hon.

Yn ogystal, gallwch weld ac ymateb i geisiadau gan ddefnyddwyr eraill i gael eich cysylltu a'ch cyflogwr. Os nad ydych yn adnabod unigolyn sy'n gofyn am fynediad,
gwnewch yn siwr eich bod yn gwrthod y cais.

Cyfeiriad e-bost Statws cyswiit Dyddiad ychwaegu Mynediad 0 Prif ddefnyddiwr grant

Defnyddiwr Demo onlineservices+defnyddiwr1@citb.co.uk Gweithredol 06/12/2024 Rheoli

Defnyddiwr2 Demo onlineservices+defnyddiwr2@citb.co.uk Gweithredol 06/12/2024 Rheoli

Yn dangos 112 o 2 cofnod « Blaenoro | 1 | Nesaf




